Il. Melléklet

Il. Melléklet

Segédlet a szakdolgozat szakirodalmi hivatkozasainak elkészitéséhez

Ez a Melléklet a szakdolgozat irasahoz szikséges alapvetd bibliografiai kovetelményeket
tartalmazza. A hallgatd a témavezetd iranyitasa mellett az alabbiakban meghatarozottak
szerint késziti el a szakdolgozat irodalmi hivatkozasait, melyet a dolgozat teljes
terjedelmében alkalmazni koteles. A segédletben az American Psychological Association
(APA) hivatkozasi rendszerének VII. verzidja alapjan torténd hivatkozasi elemek taldlhatok

meg. A hivatkozast két helyen kell feltintetni: egyszerlbb formaban a szakdolgozat
szbvegében és részletesen az irodalomjegyzékben.

Altalanos tudnivalok az egyes bibliografiai adatokrol:

Szerz6é

A szerz8i név els6 adata a csaladnéy, ezt a keresztnév kezddbet(ije kdveti. Nem magyar
szerzd esetében a csalddnevet a keresztnév kezdébetdjétél vesszével kell elvalasztani. A
szbvegben csak a csaladnevet kell megadni. A nevekhez kapcsolt tudomanyos fokozatok,
cimek elhagyandok.

Evszam

A dokumentum megjelenési éve, melyet arab szammal kell leirni.

Cim

A konyvek cimét, folydiratok cimét és évfolyamat, kéziratos mlvek cimét (kézirat, PhD,
szakdolgozat) dolt betlvel irjuk fuggetlendl a megjelenési formatdl (nyomtatott vagy
elektronikus). Az alcim feltiintetése nem kotelez6.

Kiadas

Az elsé kiadast nem kell feltiintetni, csak a tovabbi ill. b&vitett stb. kiadasokat. PI. 2. kiad.,
atdolg. kiad.

Megjelenési adatok

Ha nem allapithaté meg egy adat, a kdvetkez6 modon jeldljuk: k. n. (kiado nélkal), d. n.
(datum nélkul).

1. Hivatkozas: ha mas mU(vébdl nem sz6 szerint veszink at egy gondolatot. Az eredeti
mU adatait az egyszerd hivatkozasok esetében is meg kell adni. A szévegben a szerzd(k)
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neve és a datum szerepel, a felhasznalt irodalomjegyzékben a mU( azonositasahoz
szukséges adatok.

PELDAK:

Egy szerzd esetében a szévegben:

a., A hivatkozott szerz6 nem része a szévegnek:

Legujabb tudatelméleti kutatasaink eredményei autizmusban ramutatnak arra, hogy a
kilonb6zd kisérleti modszerek hogyan alkalmazhaték a kognitiv heterogenitas
vizsgalatara (Gy6ri, 2009).

b., A hivatkozott szerz6 része a szovegnek:

Legujabb tudatelméleti kutatasaik eredményeit 6sszefoglalé tanulmanyaban Gyori
(2009) ramutat arra, hogy....

Irodalomjegyzékben:

Gy6ri M. (2009). A tudatelméleti képesség valtozatossaga autizmusban - és implikacioi az
atipikus megismerésre és tanulasra nézve. Gyogypedagdgiai Szemle, 37(2-3), 96-111.

Ha ugyanannak a szerzének ugyanabban az évben megjelent tobb mulvére is
hivatkozunk, akkor a hivatkozasban és az irodalomjegyzékben is az abécének az évszam
utan tett egymas utani betdivel kuldnboztetjuk meg a milveket egymastol. Az
ugyanabban az évben megjelent mlveket cimeik alapjan rendezzuk abécé sorrendbe.
PELDA:

Szovegben: el8szor (Csanyi, 1992b), utdbb (Csanyi, 1992a).

Irodalomjegyzékben:

Csanyi Y. (1992a). A beszéd-nyelvtanulasi zavarok diagndzisara épitett terapia tervezése
és végrehajtasa hallassérulteknél. Fejleszté Pedagdgia, 3(3-4), 100-103.

Csanyi Y. (1992b). Halladssérultek tovabbtanulasi lehet&ségei, kilonds tekintettel a
gimnaziumra. Gydgypedagogiai Szemle, 20(1), 58-64.

Két szerz6 esetében a sz6vegben:

a., Hivatkozott szerz8k nem részei a szévegnek: (Kullmann & Té6th, 2012)

b., Hivatkozott mU szerzdi részei a szévegnek: Kullmann és Téth (2012)
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Harom vagy tébb szerz6 esetében a sz6vegben csak az elsd szerz6t nevesitjuk, a tobbi
szerzO8t az et al. kifejezéssel helyettesitjuk:

a., Hivatkozott szerz8k nem részei a szévegnek: (Suranyi et al., 2009)
b., Hivatkozott mU szerzdi részei a szévegnek: Suranyi et al. (2009)

Irodalomjegyzékben kettd vagy tobb szerzé esetében az utolsé szerz6 neve el6tt & jel
szerepel.

Kullmann L., & Téth K. (2012). Exploration of quality of life goals in individuals with spinal
cord injury. International Journal of Rehabilitation Research, 35(1), 85-87.

Az irodalomjegyzékben husz szerzdig kiirjuk a szerzdk nevét:
Suranyi Zs., Csépe V., Richardson, U., Thomson, J. M., Honbolygé F., & Goswami, U. (2009).
Sensitivity to rhythmic parameters in dyslexic children: a comparison of Hungarian and

English. Reading and Writing, 22(1), 41-56.

Huasznal tébb szerzé esetében az elsd tizenkilenc és az utolsé szerz6t nevesitjik, a tdbbi
szerz8t harom ponttal helyettesitjuk.

2. Kézvetett hivatkozas: amikor egy idézetet, gondolatot, megallapitast nem az eredeti
muUbdl, hanem egy azt feldolgozd masik munkabdl veszink at.

Szovegben:
a., Hivatkozott szerz nem része a szbvegnek:

Ezzel vilagossa valt, hogy mit értiink a minden szakaszban megegyezd funkcionalis
mechanizmusokon. (Piaget, id. Kiss, 1993)

b., Hivatkozott szerzd része a szdvegnek:

Piaget (id. Kiss, 1993) ezzel vilagossa tette, hogy mit értink a minden szakaszban...
Irodalomjegyzékben:

Kiss T. (1993). Jean Piaget a pszicholdgus. Alex-typo Kiado.

3. Idézet: a felhasznalt irodalombdl szé szerint atvett szovegrészlet az idézet. Az idézett
szoveget idézbjelbe kell tenni, és meg kell adni az eredeti mUvet azonosito bibliografiai
adatokat a megfelel6 oldalszammal egyutt. Az idéz6jelbe tett szovegnek teljes mértékben

meg kell egyeznie az eredeti szbveggel, beleértve a kdzpontozast is.

Szovegben - szerz6 nem része a szévegnek:
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+A hivatkozas elmulasztasa valamely fontos, az adott koézleménnyel jelentds tartalmi
atfedésben 1évé dolgozatra a tudomanyos kozlés esetében plagiumnak tekinthetd.”
(Beck, 1992, p. 263).

Szovegben - szerzf része a szévegnek:

Beck (1992) szerint ,a hivatkozas elmulasztasa valamely fontos, az adott kozleménnyel
jelentds tartalmi atfedésben lévé dolgozatra a tudomanyos kdzlés esetében plagiumnak
tekinthetd” (p. 263).

Irodalomjegyzékben:

Beck M. (1992). A tudomanyos kozlés etikai kérdései. Magyar Tudomdany, 99(3), 257-266.

Irodalomjegyzék:

Az irodalomjegyzék a szakdolgozat megirasahoz felhasznalt m(vek, szerz6k szerint
betlrendbe sorolt listaja. Ezt a dolgozat végére, a mellékletek elé helyezzuk el. Ugyanazon
szerz8(k) kuldnb6zd mulvei a megjelenés sorrendjében kovetik egymast. A megadott
mulvek lehetnek teljes konyvek, konyvekbdl vett 6nalld tanulmanyok, fejezetek,
folydiratcikkek, kéziratok, egyéb specialis dokumentumok.

A felsorolt mlvek adatait az aldbbiak szerint kell k6zdIni:

Kényvek:

szerzb. (évszam). cim (kiadas). kiado.

PELDA:

Gyurgyak J. (1996). Szerkeszt6k és szerz6k kézikonyve. Osiris Kiado.

Koényvek 6nallé részei (tanulmanyok, kényvfejezetek):

szerzd. (évszam). tanulmany cime. In a kdnyv szerkesztdje, a kdnyv cime (kiadas, rész
oldalszama a kdnyvon beldl, kiirva az oldal latin nyelvi roviditését: pp.). kiadé.

PELDA:

Farkas M., & Perlusz A. (2000). A hallassérult gyermekek 6vodai és iskolai nevelése és
oktatasa. In lllyés S. (szerk.), Gyogypedagdgiai alapismeretek (pp. 505-534). ELTE Barczi
Gusztav Gyogypedagogiai Tanarképz6 Foiskolai Kar.

Folyéiratcikkek:

szerzd. (évszam). a cikk cime. folydirat cime, évfolyam(fuzetszam), oldalszam.
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PELDA:

Papp G. (2002). Tanulasban akadalyozott gyermekek iskolai integracidja a szakemberek
kdzotti kooperacio tukrében. Magyar Pedagdgia, 102(2), 159-178.

Kéziratok, disszertaciok, szakdolgozatok:

Az ilyen dokumentumok esetében a kiadd neve helyett a dokumentum tipusat adjuk meg.
Disszertaciok és szakdolgozatok esetén fel kell tintetni a képzd intézmény nevét is.

szerz6. (évszam). cim (tipus). lel6hely.
PELDA:
Kund A. (1823). A Mecsek floraja (Kézirat). Orszagos Széchényi Kényvtar.

Garai D. (2005). Az identitas alakulas fordulopontjai és a megklUzdés sajatossagai
veleszuletetten és trauma kovetkeztében sérult mozgaskorlatozott személyek
narrativumaiban (Doktori (PhD) értekezés). Debreceni Egyetem Bolcsészettudomanyi
Kar.

Online forrasok:

A mar ismertetett adatok mellett a dokumentum DOI szamat (tudomanyos tartalmak
digitalis azonositéja) is meg kell adni. Amennyiben nem rendelkezik DOI szammal, akkor
az URL cimet kell feltintetni. Ha megvaltozhat az elektronikus dokumentum elérési helye,
a letdltés ideje is kotelezd adat.

PELDA:

Meany-Walen, K. K., Davis-Gage, D., & Lindo, N. A. (2016). The impact of wellness-focused
supervision on mental health counseling practicum students. Journal of Counseling and
Development, 94(4), 464-472. https://doi.org/10.1002/jcad.12105

Freud, S. (1911). The interpretation of dreams (3rd ed.). Bookair. Letoltve: 2020.12.03.
http://www.psychwww.com/books/interp/toc.htm

El6fordul, hogy a szakdolgozatiré a tudomanyos publikaciokra nem jellemzé forrasokat
is felhasznal (pl. intézményi honlap, PPT prezentacio, YouTube vided). llyen esetben
kaldndsen fontos, hogy meggy6z8djunk a forras hitelességérél és tudomanyos értékérdl.
Az azonositashoz szukséges adatok feltintetése (szerz6, datum, cim, megjelenés helye)
itt is kotelezd.

World Health Organisation. (2019). Ebola virus disease. https://www.who.int/health-
topics/ebola/#tab=tab 1

14



A honlap nevét is meg kell adni, ha az nem egyezik a szerzével. A forras tipusa kdzvetlenul
a ¢im utan szerepel szogletes zarojelben.

Housand, B. (2016). Game on! Integrating games and simulations in the classroom
[PowerPoint slides]. SlideShare. https://www.slideshare.net/brianhousand/game-on-
iagc-2016/ University of Oxford. (2018, December 6). How do geckos walk on water?
[Video]. YouTube. https://www.youtube.com/watch?v=gm1xGfOZ)c8

A jogi anyagokra torténd hivatkozasokra vonatkozé szabalyokat 1asd a Kiegészitésben.
Jegyzet: a fGszdveget kiegészitd rovid megjegyzés, idézés, hivatkozas. Mind idézet, mind
valamely mas mibdl nem sz6 szerint atvett gondolat, megallapitas esetén az idézett, ill.
a forrasul szolgalé mire hivatkozni kell. A hivatkozas kdzolhet6 labjegyzetként vagy hatsé
jegyzetként. A hivatkozasok jegyzéke nem helyettesitheti a szakdolgozatban felhasznalt
irodalomjegyzéket.

A jegyzetet kétféle modon kapcsolhatjuk a széveghez:

- labjegyzetként a lap aljan, a f6szévegtdl egyértelmulen elvalasztva,

- hatso jegyzetként - nagyobb terjedelmd, nagyszamu jegyzetek esetén - a teljes szoveg
utan elhelyezve.

Az érintett szovegrészt és a hozza tartozd jegyzetet hivatkozasi szammal kapcsoljuk 6ssze.
Nem széveges tartozékok és mellékletek

A dolgozathoz jarulhatnak abrak (rajzok, fényképek, grafikonok), tablazatok stb. Kevés
szamu abra a szbveg kodzben is elhelyezhetd, nagyobb mennyiség esetén azonban
célszerld mellékletként kozdlni. A szovegben egyértelmlen utalni kell az oda tartozo

abrakra, tablazatokra (pl. lasd 3. abra, 5. melléklet).

A jelen mellékletben fel nem sorolt egyéb kérdésekben a konyvtar szakemberei
készséggel nyujtanak segitséget a hallgatdknak.

Felhasznalt irodalom:
American Psychological Association. (2020). Publication Manual of the American

Psychological Association (7th ed.). American Psychological Association.Gaal Cs. (2007).
Szakirds. Medicina Kényvkiado.

Gyurgyak J. (2018). Szerz6k és szerkesztbk kézikonyve (3. atdolg. kiad.). Osiris Kiado.
Kiegészités a Szakdolgozati utmutaté Il. Mellékletéhez

Jogforrasok megjel6lése
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A kilénboz8 szintl jogforrasokra (Alaptérvényre vagy annak Atmeneti Rendelkezéseire,
illetve mas torvényekre, dnkormanyzati és egyéb rendeletekre, tovabba kulonb6zd
hatarozatokra) val6 hivatkozas esetén az alabbi eljaras alkalmazando:

A szbvegben a torvény megjeldlése magaba foglalja a torvény kihirdetésének évét és
sorszamat, valamint a térvény elnevezését és cimét, mely a kdvetkezdk szerint torténhet:
A torvény cime, a torvény kihirdetésének éve arab szammal, a térvény szamat rémai

szammal és végul a ,torvény” kifejezést megjeldlve.

A torvény kivételével az egyéb jogszabaly (pl. rendeletek) megjeltlése magaba foglalja a
jogszabaly megalkotéjanak megjel6lését, a jogszabaly sorszamat, a kihirdetés napjat,
valamint a jogszabaly elnevezését és cimét (a kulonbdz6 szintl rendeletek megjeldlésére
vonatkoz6 szabalyok szerint zaréjelben mindig feltlintetjuk a kihirdetés datumat is: pl.
141/2000. (VIIL.9.).

A forrasjegyzékben pontosan meg kell hatarozni, hogy melyik jogszabaly melyik
szakaszara, bekezdésére, illetve esetlegesen pontjara vonatkozik a hivatkozas.

PELDA:

Toérvény megjel6lésére vonatkozoan a foly szévegben térténd hivatkozast érinten:
..az 1998. évi XXVI. térvény a fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenl&séglik
biztositasarél meghatarozza vagy

1998. évi XXVI. térvény a fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenl6séguk
biztositasardl, 4. 8 (1) bekezdés b) pontja vagy
az egyenld banasmaodrol és az esélyegyenldség elémozditasardl sz616 2003. évi CXXV.
torvény

Rendeletek megjel6lésére vonatkozdan a folyd szévegben térténd hivatkozast érintéen:
141/2000. (VI.9.) Korm. rendelet a sulyos fogyatékossag mindsitésének és
felUlvizsgalatanak, valamint a fogyatékossagi tamogatas folyositasanak szabalyairdl
vagy

a pedagogiai szakszolgalati intézmények mikodésérél szold 15/2013. (Il. 26.) EMMI
rendelet

Erd Megyei Jogli Varos Onkormanyzati Kézgyllése 83/2011. (XI1.22.) dnkormanyzati
rendelete

Hatarozatok (a Kormany, az Orszaggy(lés, az Egyenl6é Banasméd Hatésag, az
Alkotmanybirdsag, a Kuria stb. hatarozatai) megjel6lésére vonatkozéan a hivatkozast
illetéen:
1653/2015. (IX. 14.) Korm. hatarozat az Orszagos Fogyatékossagugyi Program
végrehajtasanak 2015-2018. évekre vonatkozé Intézkedési Tervérd|

10/2006. (I1.16.) Ogy. hatarozat az Uj Orszagos Fogyatékosugyi Programrol
EBH/558/2016. sz. hatarozata
az Alkotmanybirésag 3096/2016. (V. 24.) AB hatarozata

a Kdria 15/2012. sz. polgari elvi hatarozata
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Egyéb jogi targyu hivatkozdsok (pl. az alapvetd jogok biztosdnak jelentései, Egyenld
Banadsmodd Hatdsag Tandcsadod Testuletének alldsfoglaldsa stb.)
Az alapvetd jogok biztosanak Jelentése az AJB-5442/2016. szamu Ugyben kimondja,

hogy....

az Egyenl6 Banasmdd Hatésag 309/1/2011. (1.11.) TT. sz. allasfoglalasa az
akadalymentesitési kotelezettségrol

Néhany eurdpai unios jogforras hivatkozasardl:
az Eurdpai Unié mikodésérél szold szerz6dés egységes szerkezetbe foglalt valtozata
(2012/C 326/01)

az Eurdpai Unié Alapjogi Chartaja (2012/C 326/02)

a Tanacs 2000/43/EK iranyelve (2000. junius 29.) a személyek kozotti, faji- vagy etnikai
szarmazasra tekintet nélkuli egyenlé banasmadd elvének alkalmazasardl

A BIZOTTSAG KOZLEMENYE AZ EUROPAI PARLAMENTNEK, A TANACSNAK, AZ
EUROPAI GAZDASAGI ES SZOCIALIS BIZOTTSAGNAK ES A REGIOK
BIZOTTSAGANAK Eurépai fogyatékossagiigyi stratégia 2010-2020: megujitott
elkotelezettség az akadalymentes Eurdpa megvaldsitasa irant Brusszel,
2010.11.15. COM(2010) 636 végleges

az Eurdpai Parlament 2011. oktdber 25-i allasfoglaldsa a fogyatékossaggal él6
személyek mobilitasardl és befogadasarol, valamint a 2010-2020 kdzotti id6szakra
vonatkozo eurdpai fogyatékosugyi stratégiardl (2010/2272(INI)

Néhany nemzetkdzi jogforras hivatkozasarol:
Egyezmény az emberi jogok és alapveté szabadsagok védelmérél (Roma, 1950.
november 4.)

az ENSZ Kozgydlése altal 1966. december 16-an elfogadott a Polgari és Politikai Jogok
Nemzetkdzi Egyezségokmanya

Internetes forras esetén az aldbbiak szerint meg kell adni a letdltés helyét és datumat:
Pl. Letoltve: 2017. 04. 28. https://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy doc.cgi?docid=99800026.TV

Jogforrasok megjel6lése az irodalomjegyzékben
PELDA

Torvények:

Magyarorszag Alaptorvénye
roviditése: Alaptérvény

1949. évi XX. térvény a Magyar Koztarsasag Alkotmanyarol
roviditése: Alkotmany

1998. évi XXVI. torvény a fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenl8séguk
biztositasardl
roviditése: Fot.
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Rendeletek:

74/2015. (111.30.) Korm. rendelet a Nemzeti Rehabilitacids és Szociélis Hivatalrol
roviditése: NRSZH r.

15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgalati intézmények mUkddéseérdl
roviditése: Pedszr.

Alkotmanybirdsagi dontések, hatarozatok:
11/2014. (IV. 4.) Alkotmanybirésagi hatarozat

Birésagi dontések:

Kiss Alajos kontra Magyarorszag tigy, No. 38832/06. itélet: 2010. méjus 20.

Az Eurdpai Unié dokumentumai:

Lisszaboni Szerzd8dés az Eurdpai Uniorol szélo szerz6dés és az Eurdpai Kozdsséget
létrehozd szerz6dés modositasardl, amelyet Lisszabonban, 2007. december 13-an irtak
ala (Hivatalos Lap C 306, 2007. december 17.)

Az Eurépai Unié Alapjogi Chartaja. 2012/C 326/02. HL C 326/391., 26.10.2012.
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